
Buchhaltung 

• Kontieren sämtlicher Belege 

• Verbuchen sämtlicher Belege 

• Bearbeitung / Klärung von Pendenzen und Unklarheiten 

Jahresrechnung 

• Abschlussarbeiten (Abgrenzungs-, Abschluss- und Nachtragsbuchungen) 

• Erstellen der Jahresrechnung 

• Abschlussbesprechung mit Kunde 

Mehrwertsteuer 

• Erstellen der Mehrwertsteuerabrechnungen (quartals- oder semesterweise) 

• Jährliche Umsatzabstimmung 

• Jährliche Finalisierung 

  


